采购项目要求

一、采购项目概况

根据医院工作要求，拟采用比选方式，采购办公软件正版化授权供应商。本项目预算为15.3万元，具体要求详见采购文件。

服务内容

	内容创作要求
	基本功能
	1、支持多人访问/编辑文字、表格、演示文稿、PDF、四种文件格式。

	
	
	2、支持Windows、MacOS、移动端（Android和iOS）下载，每位用可在多台设备上登录。

	
	表格
	3、支持筛选时选择是否对其他人可见，避免影响他人协作。

	
	
	4、支持格式校验（手机号、身份证号）。

	
	
	5、支持直接导入其它表格的数据和关联表单收集数据，提高数据收集效率。

	
	演示
	▲6、支持多人同时编辑，同时能定位到协作者的编辑位置，减少编辑冲突。（提供功能截图证明）

	
	
	7、支持动画刷，可以快速将指定选中对象的动画应用到其他对象上。

	
	PDF
	8、支持提取页面文字、表格和图片，提高信息提取效率。

	
	
	9、支持扫描件识别、编辑、优化。

	
	智能文档
	10、支持添加各种类型的内容元素，包括文本、图片、普通表格、电子表格、多维表格、云文档、公式、思维导图、流程图、成员卡片、日期、日程、群名片、投票、倒计时、第三方内容等，提升文档创作表现力。

	
	
	11、支持将内容块直接发送到聊天，支持从聊天消息中跳转回内容位置，提升内容协作效率。

	
	
	12、支持数据表、看板、甘特图、仪表盘等多种视图，提升信息管理和可视化能力。

	
	
	13、支持智能扫描录入数据。

	
	智能表单
	14、支持百万收集量，搭配实时数据大屏，实时查看数据的趋势。

	数字资产管理要求
	文档访问、管理、流转
	15、支持通过本地资源管理器访问。

	
	
	16、支持图片、音频、视频、CAD文件等多媒体文件的存储和在线预览。

	
	文档安全
	▲17、支持管控企业文档另存保存操作，禁止保存/另存到本地。（提供功能截图证明）

	
	
	18、支持管控企业文档禁止下载，并支持设置白名单。

	
	
	19、支持不明文落地高级编辑，实现无缓存的本地编辑，保证文档本地编辑但不会明文落地外泄。

	
	
	20、支持自定义成员组，并针对成员组批量管理权限。

	
	
	21、支持为成员配置多种操作的文档权限，包括访问、评论、编辑、下载、复制、删除等。

	
	
	▲22、支持管控企业文档的分享范围，禁止企业文档分享到企业外、仅允许分享给关联组织和外部联系人、外发需要审批，并支持外发管控白名单。（提供功能截图证明）

	
	
	▲23、支持一键转让离职员工所有的企业文档和日程给其他成员，实现文档和工作的交接。（提供功能截图证明）

	
	
	24、支持查看团队内所有已经生成的分享链接，同时支持批量修改权限和取消分享。

	
	
	25、支持设置以只读模式打开文档，避免文档被误修改。

	
	企业管理
	26、支持分级管理，按部门设置管理员的成员管控范围，实现管理员仅能查看和管控自己部门成员。

	
	
	27、支持灵活设置员工仅可见部分组织架构，防止组织架构和人员信息泄密。

	
	
	▲28、支持统一管理企业内所有团队，如创建团队、设置团队拥有者、恢复解散团队。（提供功能截图证明）

	
	
	29、支持灵活给部门进行空间分配，实现对企业空间的合理使用。

	
	
	30、支持企业二级回收站，防止重要文件误删。

	办公协同要求
	即时通讯
	31、支持员工离职自动退出所有群聊，保证企业数据安全。

	
	
	32、支持创建企业自建应用并在企业工作台中集中展示。

	
	
	33、支持创建一站式企业审批流程，快速完成审批和任务流转。

	
	
	▲34、文档截图快速发起文档讨论。（提供功能截图证明）

	
	会议
	▲35、支持在会议中打开和共享文档，参会人可以在文档中协作料）。（提供功能截图证明）


服务要求：（实质性要求）

1.供应商提供一套正版化办公软件三年授权，包含180个点位。授权期间基于互联网提供SAAS服务，提供三年售后服务。

2.供应商提供指定客户端安装与授权注册服务，保证采购人客户端功能正常使用，并协助采购人签署、整理、归档相关安装文档资料。

3.供应商提供相关授权资料与文件。

四、其他要求

1.供应商针对本项目提供项目实施方案，内容包含①组织管理方案、②项目实施详细内容计划、③人员职责划分、④培训计划方案⑤突发事件应急预案。

2. 供应商提供详细的售后服务方案，包含：①售后服务人员组织结构、②售后服务详细内容、③服务保障措施、④定期回访方案。

   3.供应商提供2022年1月1日至投标截止日内自身签署的类似项目业绩
五、商务要求（实质性要求）
1.服务期限：自合同签订之日起100日内完成安装授权，并提供相关授权资料。

2.服务地点：泸州市人民医院指定地点。
3.付款方式：供应商完成安装授权，并提供相关授权资料及有效发票之后60日内，采购人按照合同金额支付。

六、验收要求（实质性要求）
1.验收程序：参照政府采购相关法律法规以及《财政部关于进一步加强政府采购需求和履约验收管理的指导意见》（财库〔2016〕205号）及泸州市财政局的相关要求进行验收。采购人应成立验收小组，按照采购合同的约定对供应商履约情况进行验收。验收时,按照采购合同的约定对每一项技术、服务、安全标准的履约情况进行确认。验收结束后,出具验收报告，列明各项标准的验收情况及项目总体评价，由验收双方共同签署。验收结果与采购合同约定的资金支付挂钩。履约验收的各项资料应存档备查。

2.其他约定：采购人和使用人分离的采购项目，将邀请实际使用人参与验收；采购人有权邀请参加本项目的其他供应商或第三方专业机构及专家参与验收，相关验收意见作为验收报告的参考资料；政府向社会公众提供的公共服务项目，将邀请服务对象参与并出具意见，验收结果向社会公告。

七、采购项目报价要求（实质性要求）
1.项目预算为15.3万元（大写：壹拾伍万叁仟元整），超过预算金额的报价为无效报价；

2.本次采购项目的报价组成应含：发票、税金、人工等所有费用。报价应是采购文件所确定的采购范围内全部内容的价格体现，供应商报价时应充分考虑一切风险因素；

3.评审小组为供应商的报价明显低于其他通过符合性审查供应商的报价，有可能影响产品质量或者不能诚信履约的，应当要求其在评标现场合理的时间内提供书面说明，必要时提交相关证明材料；供应商不能证明其报价合理性的，按以不正当手段谋取成交处理，取消供应商议价资格。

